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Ogtoszenie o konkursie na stanowisko Gtéwny Ksiegowy

Dyrektor Osrodka Sportéw Wodnych i Rekreacji Powiatu Wroctawskiego w Borzygniewie ogfasza
konkurs na stanowisko:

Gtéwny Ksiegowy

Liczba i wymiar etatu: % ( 20 godzin tygodniowo).

1. Wymagania niezbedne:

ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie
co najmniej 3 letnia praktyke w ksiegowosci ( preferowana ksiegowo$¢ budzetowa ), lub

ukonczong $rednig, policealng lub pomaturalng szkote zawodowa o kierunku rachunkowo$¢ i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,
znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

znajomos¢ przepiséw podatkowych,

biegta znajomos¢ obstugi komputera (pakiet biurowy, internet),
znajomos¢ systemu bankowosci elektronicznej,

znajomo$¢ naliczania wynagrodzen,

znajomos¢ przepiséw dotyczacych ZUS oraz PFRON.

2. Wymagania dodatkowe:

cechy osobowosciowe: umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy, zdolnosci analityczne, rzetelnosc,
komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢, kreatywnosé, dobra organizacja czasu pracy, gotowosé do
statego podnoszenia kwalifikacji,

wysoka kultura osobista,

dodatkowym atutem bedzie praktyka w prowadzeniu ksiegowosci nie duzych podmiotéw zaréwno
gospodarczych jak i budzetowych.

3. Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku:
prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunku jednostki,

sporzgdzanie okresowych sprawozdan budzetowych z zakresu wydatkéw i dochoddw w terminach i
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,

prowadzenie spraw i dokumentacji ubezpieczenia pracownikdw,
prowadzenie ksigg inwentarzowych oraz srodkéw trwatych,



4. Odpowiedzialnos¢ pracownika:

za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad prawidfowej i oszczednej gospodarki
budzetowe],

za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscia finansowo-ksiegowg jednostki.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe,

praca administracyjna — biurowa,

biegta znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie,
wiekszos¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzace;.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie, posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci,
kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralnosci za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.).

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ listem poleconym do dnia
14.08.2019. na adres:

Osrodek Sportéw Wodnych i Rekreacji Powiatu Wroctawskiego w Borzygniewie

Borzygniew, ul. Sportowa 4, 55-081 Mietkow

Z dopiskiem: ,,Oferta pracy Gtéwny ksiegowy”

Aplikacje, ktore wptyng do Osrodka po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.
Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu do Oérodka.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej oraz tablicy informacyjnej
Osrodka.
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Administratorem Pani/Pana danych jest Osrodek Sportéw Wodnych i Rekreacji Powiatu Wroctawskiego w Borzygniewie, ul. Sportowa 4,
55-081 Mietkéw. Dane podane w Cv, liscie motywacyjnym oraz innych dokumentach bedziemy przetwarzaé w celach rekrutacji. Ma

Pan/Pani prawo w kazdym czasie wycofaé swojq aplikacje z naszej rekrutacji piszac na adres recepcja@bosw.pl lub listownie na adres

placéwki.



